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Kursustilmelding pa www.efteruddannelse.dk

Digital tilmelding—nye regler
Pr. 1. november 2011 skal virksomheder tilmelde deres
medarbejdere til efteruddannelse via portalen
www.efteruddannelse.dk.
Virksomheden skal endvidere sgge om VEU-godtggrelse
og befordringstilskud via portalen, hvis medarbejderen far
udbetalt Ign under uddannelsen.

Denne manual vil forsgge at guide jer gennem den proces, |
som virksomhed skal igennem, for at tilmelde en medarbejder
pa et efteruddannelseskursus.

For at kunne tilmelde via portalen, skal | bruge en
medarbejder digital signatur. Signaturen skal
bestilles af virksomhedens arbejdsgiver pa
www.virk.dk og installeres pG medarbejderens pc.

Vigtigt: Vaer opomaerksom pa at jeres virksomhed skal
tage stilling til, hvem der skal have rettigheder til at
administrere kursustilmelding. Personen skal tildeles rettighe-
den ”Ret til at administrere VEU-kurser”
af arbejdsgiveren i brugerprofilen pd www.virk.dk
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Vejledning til oprettelse af digital virksomhedssignatur

For at kunne tilmelde medarbejdere til kurser via
www.efteruddannelse.dk, skal du som virksomhed have en

digital signatur. Den kan du bestille pd www.virk.dk

TR o | e rn -

[l [l Indberetninger Myndigheder Digital signatur Post Hj=lp Rettigheder Nyt Om Virk.dk Englisl

dpmitvickdk
Virk.dk er virksomhedernes digitale indgang til det offentlige. B ke et 58 Virk.dk

Log ind med digital signatur

Portalen giver adgang til 1.300 indberetninger og til segning i
erhvervsrettet information fra offentlige myndigheder.

» Det kan du pd Virk.dk

| =1

@ E Indberetninger & n Information ' P | Hele Virk.dk

Alfabetisk oversigt

Hjzlp

Har du brug for hjselp?

VirkGuiden hj=lper dig til at
bruge Virk.dk, digital signatur og
udvalgte indberetninger pa
virk.dk.

Sag indberetning efter kategori Mest anvendte indberetninger

Fakturablanketten

Byageri & Eiendom Energi & Milis Erhverv & Industri Spargsmal til den enkelte

Import og eksport
Intrastat Restaurant

Affald Energidata
Milijg Punktafgifter

Anleeg Fast ejendom
Matrikler Nvbvogeri

Landbrug, Skovbrug Personale &
& Fiskeri
Husdyr Innovation

Sikkerhed &
Uddannelse Sundhed
Barsel Sygefraveer Arbejdsmilie Medicin &

Landbrug Jerdbrug Uddannelse Sundhedsvessen
Transport Virksomheds- Bkonomi

Gods Motorkersel forhold Faldurering Lan Moms
Persontransport ATP Statistik Regnskab

Syn & Omsyn fEndringer Skat TastSelv Erhvery
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MNemRefusion - sygedagpenge
Start virksomhed

Webreq - eendring/opher

Indberet moms

Nyttige websteder

CVR
MNezeringshasen
Startweskst

Anmeld bavl
Samfundsansvar (CSR)

indberetning stilles
til den ansvarlige myndighed.

Generel hjeelp til Virk.dk.



Vejledning til oprettelse af digital virksomhedssignatur

Pa dette billede kan du lese, hvordan man bestiller og installe-

rer den digitale signatur.

Bemeerk: der kan vaere op til 1 uges leveringstid pa den digitale
signatur

at sted

Forside Indberetninger Myndigheder BHGIGIEELNEIALS Rettigheder Nyt Om Virk.dk English

» Forside = Digital signatur " ".ilHltVI!'k dk B
. =

i B 4 puer ikke logget ind p& Virk.dk

Digital signatur Log ind med digital signatur
Digital signatur/NemID
Bestil digital signatur ' 9 /
Hvilken signatur skal jeg Ou kan leese om, hvordan du bestiller, installerer og bruger digital
bruge? signatur/NemID under de forskellige punkter i venstremenuen. Har du brug for hjaelp?

Sadan logger du ind

oipn ; . o 5 - . o s
ey ok s Rl Du kan ogsa fa vejledning, hvis du har problemer med at bruge din digitale YirkGuiden hj=lper dig til at

administrator? signatur pa Virk.dk. bruge Virk.dk, digital signatur og
udvalgte indberetninger pd
® Har du brug for hjzelp til at logge ind, kan du leese mere under Hizlp til virk.dk.
1 -+ 1+
s Har du yderligere spergsmal om medarbejdersignatur, kan du kontakte Spergsmdl til den enkelte
Dianlh. indberetning stilles
® Har du spergsmal om NemID kan du kontakte NemID support. til den ansvarlige myndighed.

Generel hjzelp til Virk.dk.
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Vejledning til oprettelse af digital virksomhedssignatur

Nar din digitale signatur er installeret, kan du logge ind.

Virk, | e inesemn Bl sen ek ekt o

Rettigheder Nyt Om Wirk.dk English

Forside Indberetninger Myndigheder BULHEIRSHLEILUISE Post Hjzlp

= Forside = Dlgital signatur » Bestil digital signatur d-' Mit Virk.dk

Du er ikke logget ind p8 Virk.dk

& G 4
Bestil digital signatur Log ind med digital signatur
Bestil digital medarbejdersignatur
Bestil digital signatur 'a id 9
Hvilken signatur skal jeg Her kan du bestille en medarbejdersignatur til dig selv eller en medarbejder
bruge? i din wirksomhed. Har du brug for hjaelp?
Sadan logger du ind = 3 I
£ L VirkGuiden hj==lper dig til at
Hvem er min Virk- 1 i : - Sy ey,
s » Bestil digital medarbejdersignatur hos DanID bruge Virk.dk, digital signatur og
udvalgte indberetninger pa
Er du Virk-administrator i din virksomhed, kan du bestille v"kdk N —
medarbejdersignaturer til dine kolleger. Spargsmal til den enkelte
Er du er i twivl om, du skal bruge en medarbejdersignatur eller NemID indberetning stilles
Privat, kan du lzese mere under Hvilken signatur skal 120 bruge? til den ansvarlige myndighed.

Generel hizlp til Virk.dk.
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Vejledning til oprettelse af digital virksomhedssignatur

Nér du logger ind pa www.virk.dk kan du under brugerad-

ministration se, hvem der i din virksomhed kan give dig ”“Ret til

at administrere VEU kurser” samt “Ret til at ansgge om VEU

godtggrelse og befordringstilskud”.

Digital signatur

Bestil digital signatur
Sadan bestiller du
Bestilling ar gratis
sddan in stallerer du
Kvikguide

Sddan logger du ind
Hwem ar min
lekaladministrator?
Om at underskrive digitalt
Fornyelse af signatur
Flytning af signatur
Sikkerhed

Ofte stillede sporgsmal
NemlD

e

Digital signatur

Cu kan lmze om, hvordan du bastiller, installerer og bruger digital signatu
under de forskallige punkter | vensiremeanuen.

D kan cged 14 vejledning, hvis du har problemer med at bruge din digitale
signatur, Under Ofte stllads soorasmil har vi samilet de emner, vi ofte
horer fra vores brugere om digital signatur.

Har du brug for hjaslp til at lcgge ind, kan du l=se mere under Hiselo t)
Virklogin.

Har du vderligere spargsmal om digital signatur, kan du kontakte Danl0.

# Vis brugeroplysninger
= Brugeradministration
Himip til rettigheder

Mine genveje

Ingen genveje oprettet

Du kan opratte en genve) ved at
iikke p& linkat “Oprat genvej” |
toppen af en side,

Har du brug for hjelp?

Sporgsmbl til den enkelte
indberetning stilles

til den ansvarlige myndighed.

Generel hizlp til virk.dk
VirkGuiden - e-lering

Du kan nu logge ind pad efteruddannelse.dk
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Vejledning til efteruddannelse.dk

Her pa forsiden af www.efteruddannelse.dk, er der mange go-
de vejledninger og interaktive guider, som du med stor fordel
kan benytte dig df.

Kumﬂ\’erﬁ[ﬂt
ik pd 0 mappe. of se kuneme inden for det veighs omiide

Om EfterUddannelse.dk .
Kk i tin brugesategor og 15 st vide. hvordan du bruger Efwiiddannels o

AU

- . : L
== Byggelanizg og industr = Pamdagogisk omrade og soclal- og | ¥
sundhedsomradet 1
&l Hande!, Administration, Kommunikation & sendcesrhvanene - o =
og Ledelse or virksomheder
B indvidug! rompetencewrdening B2 svejsning og fringsteknik

(]

Industriens Tekniske installafioner og energi
arbejdsmarkedsuddannefser !
&l Kakken, restaurant, bager, kondilor og &l Transporerhvervens | Forskoler R For A-kasghr
kadaranchen
S Mejen ogloedbiug & Treets uddannelser Efterliddannelsa dk er an limeldingsportal for arhververettet
i F voksen- og efleruddannelse og omfalter kurser udbodt altekniske
£ Metalindustrien B Tvertaglige omrade skoler. handelsskaler, AWU-centre, SOSU-skoler. landbrugsskaler

g en rakke private udbydere. Kurser udbudt af professions-
najskoler 0g enkealle vrige private udbydere kan findes pé
www ug.dk (se 0g5a side med direkte links til disse udbyders).

Fra den 41, jull 2011 skal virksomhederne sage om VEU-
godigareise og befordringstiskud, mis madarbejdeme tir
udbelalt lan under uddannelsen. Det kan de gare digitalt via
EfterUddannelse.dk Den dightale ansegning blver obligatorisk fra
den 1, november 2011

OBS: Tilmeiding af ledige saml personer, som ikke har bopal
eler beskmftigelse | Danmark, kan ikke ske via portalen, men skal
ske direkie hos a-kasse eller joboenter {lor ledige) eller
uddannelsesstedat Laes mere om geidends regler og ilmelding
pa siden Om EfterUddannelse dk_Se ogsd separat opslagsside
for kursuspnser for kursister med wideregaende uddannelse
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Vejledning til efteruddannelse.dk

Nar du navigerer rundt pd efteruddannelse.dk skal du veere
opmeaerksom pd, at du ikke kan benytte tilbage-knappen. Du
skal i stedet trykke pd forsiden

Tee.dk - Windows Intemet Explorer

W | €| https://

wiw.efteruddannelse.dk/VEUP ortal/faces/ApplFrontPage;jsessionid/ QISETKIWTLTNL LV eV TNrQkNS2nbcH GDADG6 pzdzzBRxBvGA!-340056557_afrl 0op=7410120559874138& afrWindowMode=08__afrWindowld=r + g ‘ ‘1| x

M| Merk... @] [UDD... () VisK.. ] Skol.. @] Fors.. {3} Podio /a Ande.. @!log.. & http.. @ EUC
| & Etteruddannelse.dk [ ] G- -0

EfterUddannelse .. dk 5

Erhverysrettede voksen- og efteruddannelser —

UNDERVISNINGS
MINISTERIET

'> Favoritter | 95 .. Emne he.. AD H... Udda... £7 Velk.. @ Logi... Alsiv., Corp... @ amaz.. ] http.. Stap.
W = £] £

Huor? (Y B
Vel o rglen _ seg PO
fe—————————— Ll ————

Vemlg evt: uddannelsestyps

Sadan bruger virksomheden EfterUddannelse.dk

Hvad kan virksomheden bruge portalen til? Wytfige Sks 00 taisfonmImIe

P4 portalen kan virksomhederne finde relevante kurser i det landsdeekkende kursuskatalog, tilmelde Wi arhadartigraturog tatighicdas
medarbejdere og & overblik over gennemfarte og fremtidige kursusaktiviteter. Fra den 1. juli 2011

skalvirksomhedeme sage om VEU-godigarelse for de medarbejders, som far lan under kurset Det

kan de gere digitalt pa ERerUddannelse.dk. Fra den 1. november 2011 bliver den digitale ansegning

obligatorisk.

Hvordan tager virksomheden portalen i brug?

Medarbejdere, som skal timelde andre medarbejdere 0g administrere kurser pa portalen, skal logge EfterUddannelse . dk
ind pa portalen med digital medarbejdersignatur og have de nedvendige retigheder til at bruge Erhvervsrotiade voksan- og sftaruddannalser
portalen. @vrige medarbejdere behaver ikke medarbejdersignatur for at bruge portalen

De fleste virksomheder har i forvejen en lokaladministrator, som bestiller medarbejdersignaturer og

hjzlper med at fa dem installeret. Lokaladministratoren er desuden oftestvirk-administrator og kan Interaktive guides:

tildele de nadvendige rattigheder til at bruge portalen pé den tlige virksar S 2

5 - Medarbejdersignatur oq EfterUddannelse dk
virk.dk. Nar ferst medarbejdersignatur og rettigheder er pa plads, synkroniserer ERerUddannelse.dk - % - -
automatisk rried virk dk Rettigheder pa Efterlddannelse dk
Til hajre findar du links il interaktive guides og yderligere information am digital signatur ag Yderligere information om digital signatur.
rettigheder, bl.a. om hvordan du kan kontakde din lokaladministratoriviri-administrator. wwwvirk diddiqital signatur
Medarbejdere kan selv timelde sig kurservia portalen og angive virksomheden sam betaler, hvis Yderligere information om reftigheder.
virksomheden har givet en generel tilladelse hertil p3 Virksomhedens sider pa portalen. Alle www virk didrettigheder

medarbejdere kan desuden logge sig pa portalen med privat MemiD og se deres egne

kursusaktiviteter og titherende dokumenter. Hj=lp og support
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Vejledning til efteruddannelse.dk

Du kan s@ge efter et kursus pa mange mader. Du kan anvende
sggefeltet Find kurser og indsnaevre sggningen ved at valge
et geografisk o hréde eller type kursus. Du kan ogsa s@gge via
links nedenfor, indenfor de forskellige brancheomrader

EfterUddannelse .. dk g

Erhvervsrettede voksen- fog efteruddannelser —

UNDERVISNINGS
MINISTERIET

_ b
@ Cu skal skrive mindst 3 tegn for at kunne sage.

Du kan indtaste et ord efter eget valg. Der vil blive fremsagt
kurser, hvor dette ord indgdr i enten kursusnavn,

- indholdsbeskrivelse eller undervisningssted. Hvis du kender

KurSUSOVerslgt kviknummeret pa et kursus kan du ogsd ve=lge at indiaste erUddannEISE-dk

Klik p2 en mappe, og e kurserne inden for det valgte omrdde dette. nrugerkategorn og 8 8t vide, hvorden du bruger EfterUiddannelse. di
ra n
ANG

& Byggetantzg og industr & Padagogisk omride og social- og
sundhedsomradet
& Handel, Administration, Kemmunikation Serviceerhvervene
og Ledelse
&l Individuel kempetencevurdering &l Svejsning og fyringsteknik
& Industriens E Tekniske installationer og energi
arbejdsmarkedsuddannelser L d
Bl Kakken, restaurant, bager, konditor og E Transporterhvervens ‘I Forskoler . - ‘-‘For A-Kasser
kedbranchen
&0 Mejeri ag jordorug (& Traeets uddannelser EfterUddannelse dk er en imeldingsportal for erhvervsretiet
voksen- og efteruddannelse og omfatter kurser udbudt af tekniske
E Metalindustrien & Tveerfaglige omrade

skoler, handelsskoler, AMU-centre, SOSU-skoler, landbrugsskoler
ag en reekke private udbydere. Kurser udbudt af professions-
hejskoler og enkelte avrige private udbydere kan findes pa

www ug dk (se ogsa side med direkte links til disse udbydere)

Fra den 1. juli 2011 skal vircksomhederme ssge om VEU-
godigarelse og befordringstilskud, hvis medarbejderne far
udbetaltlen under uddannelsen. Det kan de gere digitalt via

EfterUddannelze.dk. Den digitale anseaning bliver obligatorisk fra
den 1. november 2011,
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Vejledning til efteruddannelse.dk

Nar du har fundet det kursus du leder efter, kan du klikke pé
dato feltet, for at se om der er ledige pladser

e

WY W e

yre

WA el eSSarie el

S bt i By B

Pl N = " Bl

Fomuoe * Segning AoCotDwtireng © = oopom s aie
-

i Tilbage 1l sagning

ELC 5yd
Hilmar Finaens Gade 18

G400 Sanderbarg
wrw, eucsyd di

Grundlzeggende Robotbetjening -
ABB

ANU - Arbojdsmarkedsuddannelsor
Grundleggends Robotbetning - ABS

Sxriige adgangskrav til Kurset:
ingen

i = 1?1 ol Il i
Hvad kan du efter at have fuigt dette Kursus? - i - 7 lechge

Hysknummer 12 - 12 e B
Fegeiuusis (GRS ﬁfmz- 12?-2: ﬁﬂ'
mbigrepper m-ﬁu::l mﬁﬂhlm;m r.-l:-qmpr-ﬂ Shutdats 151042 12 lockge pladuar
M3 OperalaTed, S0M arteHOH et PIOCUKTIDOINLIG, IaE el SNvEnses 10-12-12 - 12 ladlige pladser
incusirinobotiet Undérvisningatidsponkl Kl 08.00-15.25
E®er gennemiart uddannelse kan delfagesen befens en
IncuSHIratEL $om Srvendes B ndustiel ecdultion, Daltagersn 1 ooroningsiom icsssisistle
kan worigere rebolpositioner, optyge simple plograsimer o) Wiri. deftagerantal Tk otyict at skelen
Tefe mindre programied | ksisteqends programmer s ami
genstans robomen komekt afer dntssiop. P basls afvidan om Tiimekdingsfrist 174011
Arhejstsynets kray i sknng, slskeemning og
ROgstopakantaklar kan Seltageien Besane rOSCLANIGQAL $ik. ta Tige e
kerheds mmssigl komakd, Robotbetening for oparaterse ¥ U e 1A
Robotier | industrien for 410 24
Lms mere om larsed p3 Uddannelsestuidan aperaterer = =l
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Vejledning til efteruddannelse.dk

Kursustilmeldingen kan foretages, nar det gnskede kursus er

fundet. Klik pa

AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser

Grundiaggende Robotbetjening - ABB

Szrlige adgangskrav til Kurset:

Ingen

Hvad kan du efter at have fulgt dette kursus?

Fagnummer 42835

Robotbetjening for operaterer

Malgruppe: Personer, der opfylder AMU-lovens bestemmelser om
malgrupper, har adgang til uddannelsen. Uddannelsen retter sig primazrt
mod operaterer, som arbejder wed produktionsanl=zg, hvor der anvendes
industrirobotter.

Efter gennemfarnt uddannelse kan deltageren betjene en
industrirobot, som anvendes til industriel produktion. Deltageren
kan korrigere robotpositioner, opbyage simple programmer og
rette mindre programfejl i eksisterende programmer samt
genstarte robotten korrekt efter driftsstop. PA basis afviden om
Arbejdstilsynets krav til sikring, afskarmning og
nedstopskontakier kan deltageren betjene robotanlzegaet sik-
kerhedsmasssigt korrekt.

Las mere om kurset pa UddannelsesGuiden

Fagnummer 42838

Robotter i industrien for operaterer

Malgruppe: Personer, der opfylder AMU-lowens bestemmelser om
malgrupper, har adgang til uddannelsen. Uddannelsen retter sig primaert
mod operaterer, som arbejder eller seger beskaftigelse i virksomheder,
hweor der anvendes industrircbotter.

Efter gennemfiart uddannelse har deltageren viden om
industrirobotters opbyagning, funktioner, bevagelsesmensire og
anvendelsesomrader i industriel produktion og kan anvende
denne viden til at assistere ved betjeningsopgaver pa robaotanlaeg.
Deltageren har kendskab til industrirobotters indvirkning i
produktionsprocessen herunder de effekter, som indfarsel af
industrirobotter har pa operatararbejdet. Deltageren kan
overholde gaeldende sikkerhedsregler ved arbejde pa
robotanleeg.
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Kortdata ©2011 Google, Tele Atlas - Vilkar for anvendelse

biira EL RESREE
12-12-11 - 6 ledige pladser [

Valg hold
EUC Syd

Hilmar Finsens Gade 14-16
6400 Senderborg

Undervisningssted

537401112443
12-12-11 1
16-12-11 [

KI. 08.00-15.25
Dagundervisning

lkke udfyldt af skolen

12-12-11
Dage Pris
Ftcrbotbetjletnin fo_r operatarer 3t 3645
Eg:::::::;rmdu trien for 2 (1 23§
Samlet kursusp 600 kr.

Kontakt Margit Ner Paulsen

74124478
mp@eucsyd.dk
www_eucsyd dk

Hvis di vil tilmelde dig et eNkelt fag, =& henvend dig til

wddannelsesstedet.

Gem kurset i kurven = Vis kurv =

Pl



Vejledning til efteruddannelse.dk

Denne side dukker op, ndr du vil tilmelde medarbejdere til et
kursus. Du skal angive hvem du er og klikke pég ”Log ind med
digital signatur”

Kurv

0 gemte kurser

Log ind

Med Digital Signatur

Tilmelding

ID og log ind

Kursus

Grundlaeggende Robotbetjening - ABB 527201112442

AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser N Startdato 12-12-11 Slutdato 16-12-11
ifl

EUC Syd - Hilmar Finsens Gade 14-18, 8400 Senderborg

Varighed Normpris
Robotbetjening for operaterer 3 dage 384 k. IEJ
Robotter i industrien for operaterer 2 dage 238k |§|
Samlet Kursuspris 600 kr.

Angiv hvem du er
) Jeg er ledig

(") Jeg deltager | uddannelsen som medarbejder

(0 Jeg deltager i uddannelsen som privatperson

(01 Jeg er selvstaandig

Log/indimed Rigitall Signatur
= Tilbage til forsiden

Eavidere uden at logge ind

SYD
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Vejledning til efteruddannelse.dk

Herefter skal du falge vejledningerne pa skeermen.

| tilmeldingsprocessen kan du taste antallet at kursister du @gnsker at tilmel-
de. Bemeaerk at du kan reservere plads pa holdet til flere medarbejdere her,
uden at du behgver at angive deres navne og cpr-numre endnu.

Bekraeft herefter tilmeldingen og saet flueben i
[]Jeg accepterer skolernes betingelser for tilmelding

[ 1Jeg bekraefter, at kursisten ikke har en videregaende uddannelse

Veer opmaerksom pa de nye regler for kursister med videregdende uddannelse
Klik dernaest pa knappen "Bekraft tilmeldingen”

Der er nu efterfalgende mulighed for at angive kursistens/ernes navn, cpr.-
nummer, information i relation til indkvartering & transport samt fakture-
ringsoplysninger. Husk at afslutte hver side ved at klikke pa “Gem”

Du er nu tilmeldt kurset og vil modtage en indkaldelse fra
kursusstedet.
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Vejledning til efteruddannelse.dk

Pa virksomhedens side kan du under “kommende kurser” se,
hvilke kurser jeres medarbejdere er tilmeldt.

Under “afholdte kurser”, kan du se hvilke kurser jeres medar-
bejdere har gennemfart

EfterUddannelse . d &

Erhvervsretiade voksep- og afteggtidannelser

UNDERVISNINGS
MINISTERIET
[ Virksomhedens side Kurv -~ -
‘ 0q ud 0 et wamsas [ 1 -om Ensdicsannene o (1] =

» VG SDOFBAR

Fomice

Hursus | 5o pd kursustie! sfisr kyknummar J Startdate :I E] Slutdato lE

Arbejdsadresse | Alle produktionsanheder ‘"'i

Faktureringsadresse | it procuktonsenheder v1.|
Kursustitel Startdato Antal tilmeldee Navngivaing

Angiv segekritener for at 5& en liste over kommende kurser
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Hvis du har spgrgsmal,

er du altid velkommen til at kontakte os

Sporgsmal vedrgrende tilmelding til efteruddannelseskurser

Kontakt Kursussekretariatet:
EUC Syd, Hilmar Finsens Gade 18, 6400 Sgnderborg tlf.: 7412 4242

Har du behov for vejledning i forbindelse med efteruddannelse

og uddannelsesplanlaegning af dine medarbejdere
Kontakt VEU-center Syd:
telefon 7412 4212 eller mail veu@veucentersyd.dk

Har du spergsmal eller har du brug for yderligere hjzelp

vedrgrende digital signatur, sa kontakt

Virk.dk Support pa telefon 7220 0039

VEU-CENTER

DIN GUIDE TIL VOKSEN- 0G EFTERUDDANNELSE



